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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah SWT vang telah menganugerahkan nikmat dan
raluat-Nva, sehingga kita dapat menjalankan aktivitas sesual dengan peran
masimg-masing dengan sehatk-balkmya. Shalawat dan salam atas jumpungan Nabi
Besar Muhammad SAW sebagai uswatun hasanah dalam kelndupan keseharian
kita, khususnya dalam memerankan mgas kita sebagai akadenusi.

Sebagal upaya untuk melabukan percepatan dalam membangun budaya
akademik dan manajemen kerja yang profesional dan berkualitas diperlukan adanya
panduan dan Standar Operasional Prosedur (SOP) untuk dpadikan sebaga
pedoman unfuk melaksanaan pelayanan kegiatan pembelajaran di Program Studi
Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran Universitas Khairun

Bulkn S0P im tentumya masth memiliki kekursngan dan  sangat
metmnngkinkan untukterus diperbaiky dan disetopuinakan pada masa mendatang,
Kam mengncapkan terimakasih atas kerjasama selmruh civitas akademika Program
Studi Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran Universitas Khaimun atas kena
kerasnva dalam meningkatkan mntu pendidikan Semoga ini semua menjadi amal
saleh dan mendapat keberlkahan Allah SWT. Amin.
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Faknlias Kedokieran Foodea | 20 TRA4, COAT 0572022

Universitas Khairnn Bevisi 072
Standar Operasional Prosedur (S0P) | Tanggal : 05 Januan 2022
Fengurusan Kartn Rencana Studi Halaman ' 7T
1. TUJUAN
a. Memastikan proses penyvusunan KRS vang dilakukan oleh mahasiswa sesua
dengan kerentuan yang berlakun,
b. Memberkan panduan bagi mabasiswa dalam menulih mata kuliah setiap
sermester,
¢. Mempercepat proses pelayanan pengisian KRS,
d. Mempermudah dosen penasehat akademik dalamm membenkan arahan
mengenal mata kuliah yang akan diprogram pada semester tersebut.
e. Mempermudah mengevaluasi, memonitor perkembangan studi mahasiswa.
2. RUANG LINGKUP
a. Pimpinan Universitas
b, Biro Akademik
¢. Mahasiswa
d. Dosen Pembimbing Akademik (PA)
&. BAKF Fakultas
f. Falmltas
£, Program Smdi
3. DEFINISI
Pengisian Kartu Bencana Studi (KRS) mahasiswa merpakan kegiatan yang
dilzkukan oleh mahasiswa di awal semester perkuliahan. Sedanghkan, KRS adalah
daftar mata kuliah yang akan diambil mahasiswa dalam satu semester. Kartu
Bencana Studi adalah sebuah kartu atan borang (forn) yang bensi tentang jumlah
dan jemis mata kuliah yang hams diambil atan diprogram, sssnai dengan prasyarat
hap semester. Mata kuliah yang diprogram pada semester 1-7 adalah paket wajib.
4. PENANGGUNG JAWAB
Koordinator Program Studi
5. DASAR/REFERENS1
a, RUURI No. 20 Tahun 2003 teatang Sistemn Pendidikan Nasional
b, LS Me. 12 Tabun 2003 Tentang Pendichkan Tmggi
¢, ULl No. 12 Talnn 2012 tentang Pendidikan Tinggi
d. PenmenPan No. 08 Tahun 2014 tentang penvelenggaraan Pendidikan Tinggi dan

Penpelolaan Perpuman Tinggi

e. Peramiran Pemenntah No. 19 Talnm 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan
PermenPan MNo. 35 Talun 2012 tentang Pedoman Penyvusunan Standar
Operasional Prosedur Admimstrasi Pemenmntahan
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Peratmran Abaderik Toiversitas Khaimn No. 4 Tahun 2021

g. Buku Kwikubon Pedoman Akademik Fakultas Kedokteran UNKHAIR
6. MEKANISME / FROSEDUR

Pengisian KRS secara online:

4. Mabasiswa melabukan pembayaran SPP/UKT.

b. Mahasiswa melakukan pemeriksaan “status bavar” melalui aplikasi portal
simak unkhairac.id,

¢. Jika status bayar masih BB (Belum Bayar), mahasiswa membawa buk bayar
SPPUKT ke Bagian Keunangan BUKK Universitas Khaimn

d  Mahasiswa konsnltasi KRS dengan dosen Penasehat Akademik (PA),

¢. Mahasiswa melalukan pengisian KRS pada jadwal yvang sudah ditentukan.

f Bag: mahasiswa vang “lupa passwerd” atau tidak bisa login, dapat melakukan
reser password ke Subbagian Akademik di Fakultas Kedokteran Unkhair.

g Opemator melakukan reset password mahasiswa melaln aplikasi SIMAK.

h. Mahasiswa mermlih mata kuliah vang diprogramkan pada semester fersebut.

L. Dosen PA memonitonng dan mengesahkan KRS mahasiswa melahn aphkas:
SIMAK.

1. Mahasiswa mencetak bukn pengisian KRS 5 rangkap (putih, hijau, merah moda,
birn, kuning)

k. Mabasiswa menunta tanda tangan persetupuan dosen PA

I Mahasiswa meminta tanda tangan persetujuan KPS

m. Mengumpulkan KRS ke bagan akademik Fakultas Kedokferan untuk
petigesaban

n. Disirbusi KRS ke dosen PA dan arsip untuk mahasiswa.

Keterangan Distribusi lembar KRS:

o BAAKP : Putih

o Fakultas : Biru

o Mahasiswa : Hijau

o Prodi : Merah Muda

o Penaschat Akademk . Kuming

Revisi KRS untuk perubahan/penggantian mata Kuliah:

it

R

Mahasiswa dapat melakukan pervbahan mata luliah sesua jadwal vang
ditentukan.

Mahasiswa konsultas dengan dosen PA tentang perubahan mata kuliak.

Dosan PA monitoring KRS mahasiswa vang direvisi.

Dosen PA melapor ke KPS atas perubahan KRS

KPS merevisi KRS melaln aphkasi SIMAK KPS

Mahasiswa mencetak bukt pengisian KRS 5 rangkap (putih, higa, merah muda,
b, kuing)

. Mahasiswa meminta tanda tangan persetyuan dosen PA

Mahasiswa meminta tanda tangan persemyjuan KPS




1.

I

Mengumpulkan KRS ke bagian akademik Fakultas Kedokteran unik

peiipesaban
Distnibusi KRS ke dosen PA dan arsip untuk mahasiswa.

Pembatalan mata kuliah:

a

-

B

h.

Mahasiswa inenunta persemjuan dan tanda tangan surat  perinohonain
pembatalan mata kuliah ke dosen PA,

Mahasiswa mengajukan surat permohonan pembatalan mata kunliah ke KPS,
Pembatalan mata kubiah dilakukan oleh KPS/operator prodi,

Mahasiswa mencetak bukt pengisian KRS 5 ranglkap (putih, hijau, merah muda,
b, kuning)

Mahasiswa meminta tanda tangan persehyjuan dosen PA

Mahasiswa meminta tanda tangan persetuuan KPS

Mengumpulkan KRS ke bagian akademnk Fakultas Kedokteran wuntuk

pengesahan
Distribisi KRS ke dosen PA dan arsip untuk mahasiswa

6.

DORKUMEN TERKAIT

fi.
Iy

Kalender Akademik Universitas Khainin
Tadwal Pengisian KRS Online
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. Falmltas Kedokteran KodeMNo : 21 UN44.CHOT.05/2022
Universitas Khairun Reviss  -02

Standar Operasional Prosedur (SOP)  [a0ggal 03 Janvan 2022
Pelaksanaan Tutorial dan Seminar Blok Halaman - 3

1. TUJUAN
a, Menjamin kurikubum terlaksana sesum dengan ketentuan vang berlaku.
b. Menjamin penyelenggaraan pembelajaran di Program Studi Pendidikean
Dolkter Fakultas Kedolkteran Umversitas Ehainn secam transparan, efekhf
e efisien

¢, Sebaga panduan bagi mahasiswa, dosen itonal, dan dosen pakar dalam
_ pelaksanaan tutorial dan senunar blok.
' 2. RUANG LINGKUP
a. Dekan Fakultas Kedokteran Universitas Khairn
Eoordimator Program Studi Pendidikan Dokter
Ketua Medical Education Unid (MEU)
Penanggung Jawab Mata Kuhah Blok
Tum Divisi PBL/Tutorial
Tutor dan Dosen Pakar
z. Mahasiswa

s R

3. DEFINISI

a. Tutonal adalah metode pembelajaran berbasis masalah atau problent based learning
(PBL}.

b, Seminar Blok adalah proses pembelajaran benipa diseminasi hasil diskusi bersama
dosen pakar mengenal skenano yang telah dibahas bersama tim kelompok pada saat
tutorial, dengan tuyuan untuk menvamakan persepsi dan membenkan penjelasan

~ atas hal-hal yang masih belum jelas.
' 4. PENANGGUNG JAWAR
a. Koordinator Program Studi
b, Kema Medical Edueation Unit (MEL)

¢ Penangenng Jawab Mata Kuliah Blok
d  Koordinator Divis: Tutorial

' 5. DASAR/REFERENSI
a. UU Ne. 20 talwn 2013 tentang Pendidikan Kedokteran
Permennstekdikh No_ 44 talun 201 5 tentang Standar Nasional Pendidikan Tmeg
Peraturan Akademik Umiversitas Khainm Tahun 2020
Peratran Akademik Fakultas Kedokteran Tahun 2021
Standar Kompetens: Dokter Indonesia 2012
standar Nasional Pendidikan Profesi Dokter Indonesia 2019

HeoeooAe foer




6. MEKANISME / PROSEDUR
a. Kelompok diskusi terdin dari 10-15 orang mahasiswa yang diamr oleh Medica!
Educatfon Uit (MEU) dalam hal in1 tim divisi tutorial.

b, Kelompok diskus: m difasilitas: oleh satm orang tutor. Tutor juga merupakan
bagian dari diskusi kelompok,

e Anggota kelompok disknst memilih kefua dan sekretans kelompok.
Sebuah masalah (problent) bemapa skenario diberikan secama terfulis kepada
mahasiswa untuk dibahas secara berkelompok.

e. Langkab-langkah vang digunakan dalam Tutonal:

1) Mengklanfikas istilah yang tidak jelas dalam skenano di atas, kemudian
menentukan kata/kalimat kunei pada skenano.

2)  Mengidentifikasi dasar masalah skenario di atas dengan membuat beberapa
pertanyaan perfing.

1) Mealakukan analisis dengan mengklasifikas: semua informast yang didapat

4)  Melakukan sintesis miormasi yang terkumpul.

5)  Menenmkan ujuan pembelajaran yang mgn dicapai oleh kelompok
mahasiswa atas kasus di atas bila informasi behun cukup.

6)  Mahasiswa mencan tambahan mformasi tentang kasus di atas di luar
kelompok tatap mulka

71 Mahasiswa melaporkan hasil diskost dan smitesis inforisasi-informas bam
vang ditemukan dalam bentuk laporan,

Eelompok menyusun laporan dalam bentmuk file presentasi {format ppt).

g Kelompok mengumpulkan laporan (format doc) dan file presentast (format ppi)
ke Penanpeung Jawab Blok paling lambat H-1 Seminar Blok dilaksanakan.

h  Semimar blok dilaksanakan dalam bentnk pemaparan bahan tutonal oleh
kelompok vang ditumguk, dilangutkan dengan sesi tanyva jawab, dan Kuliah singkat
dart dosen pakar.

" 7. DOKUMEN TERKAIT
. Buku Kunkulun Program Studi Pendidikan Dokter Fakultas Kedokteran
b. Form Pemlaian Proses Tutorial PBL oleh Dosen Tutor
¢. Modul Tutonal

Hh
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Fakultas Kedokteran Enode Mo 220N44, Co/OTO52022

Umiversitas Khairun Revisi 02

Standar Operasional Prosedur (80p) | Tangeal : 05 Januari 2022

Pelaksanaan Clinieal Skl Lab (CSL) | falaman - 4

1. TUJUAN
a. Memamin kurikulumn terlaksana sesual dengan ketentuan yvang berlaku.

b.

c.

Memamin pelaksanaan kematan pembelajaran CSL berjalan dengan baik.
Sebagai pedoman dalam melaksanakan C5L.

I. RUANG LINGKUP

a

b.

2

d

Euriknham/=ilabus KKNI

Dosen sebagal tenaga pendidikan
Mahasiswa sebagai peserta didik

SOP i berlaku pada pelaksanaan CSL

3. DEFINISI
Clinical Skl Lab (CSL) adalah kepaatan pembelajaran keterampilan klimes kepada
mahasiswa vang terdin dan pengantar topik, penmjuk kenja, prakiek bermain peran
dengan umpan balik dan curah pendapat/diskusi.

4. PENANGGUNG JAWAB

A

Koordinator Program Studi

b. Kema Medical Edurarion Unit (MEL)

¢. Koordmator Divisi CSL-OSCE
d  Penanggung Jawab Mata Kuliah Blok

5. DASAR / REFERENSI

i

b.

P

UL No. 20 talum 2013 tentang Pendidikan Kedokteran

Permenristekdiktt No. 44 tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan
Tingm

Peranman Akadenuk Universitas Khainun Taham 2020

Peraturan Akademuk Fakultas Kedokreran Tahun 2021

Standar Kompetensi Dokter Indonesia 2012

Stamlar MNasional Pendidikan Profesi Dokier Indonesia 2019

6. MEKANISME ' PROSEDUR

Fi

b,

MEU-Divast CSL-OSCE membagi kelompok CSL yang terdini dan 10-15
orang per kelompok

Eelompok memilih ketua kelompok CSL dan bertanggung jawab untuk
admimstras: kelompok (daftar hadar dan mformas: mstrukngr CSL)

Mahasiswa mengunduh mamual CSL vang dibagikan oleh Penanggung Jawab
Mata Kulish Blok

Mahasiswa wapb membaca dan memahami landasan feon atan referens: vang
berkaitan dengan topak Clinical Skill Lab (CSL) yvang akan dilakukasn mimmal

11




1L

H-2 pelaksanaan CSL.

Mahasiswa wapib membaca manual CSL yang felah diberikan minimal H-2
pelaksanaan CSL.

Davisi CSL-OSCE menviapkan alat dan bahan Clindeal SEI Lab (CSL) H-1
pelaksanaan CSL

Mahasiswa wajib hadr 30 memit sebelum CSL dirnulai

. Climical 851 Lab {CSL) dilalukan selama 200 memt.

Clinieal Skill Lab (CSL) dimulal dengan pengantar topik oleh dosen mstrukmr

CSL selama 20 menit yang terdin dan:

1) Membuka Clinieal Skill Lab (CSL) dengan salam dan doa.

2) Memernksa kehadiran mahasiswa dan mengisi jurmal CSL.

3) Menyampaikan materi tentang topik CSL vang akan diajarkan.

Dosen mstruktur C5L mengmstruksikan petunjuk kerja selama 30 memt yvang

terdiri dari:

17 Menganr posisi duduk mahasiswa

2) Membenkan contoh bagaimana cara melakukan keterampilan klinis
sesnal topik CSL dengan satu orang dosen sebagal dokter dan yang lamn
sebagal pasien. Mahasiswa menymmak'menpamati peragaan dengan
menggunakan manual C5L.

3) Pada akhir sesi im, dosen instrukmr CS5L membenkan Kesempatan kepada
mahasiswa unmk bertanya dan pemelasan tentang aspek-aspek vang
penting

Mahasiswa memprakiikkan demgan bermam peran selama 120 memt yang
terdin dan:

1) Mahasiswa duduk berpasang-pasangan.

2) Setiap pasangan melakukan keterampilan klinis sesum topik CSL yang
sebelummnya telah diajarkan dosen instruknw CSL (sam orang mahasiswa
sebagal dokter dan vang lan sebagai pasien).

3) Dosen msfruktur CSL melakukan pengawzsan/bimbingan sesua daftar
filik pada manual CSL

4) Dosen mstruktn C5L membenkan tema khusus (skenarno) umpan balik
kepada setiap pasangan

Dosen stk CSL dan mahasiswa melakukan curah pendapat/diskus:
sesnat dengan topik CSL, menyimpulkan dan memperjelas hal-hal yang masih
belum dimengerti selama 30 memt.

Selesat kepiatan CSL, semua peralatan yang digunakan dikembalikan ke

tenrpat semula dan sampab dibuang pada tempatuya. Ruang CSL ditinggalkan

harus dalam keadaan bersih dan rap.

T. DOKUMEN TERKAILT

A
b.
&,

Mammal CSL
Daftar kehadiran mahasiswa
Jurnal CSL
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Fakulas Kedokteran Koda/No: 23 TN44,C9/0T.05/2022
Universitas Khairan Eevist <02
Btandar Operasional Prosedur (SOF) Tangzal 05 Januari 2022
Pelaksanann rerive Stencinred Clinieal

1. TUJUAN

a.  Menjamin kirikulunn terlaksana sesnai dengan ketentuan yvang berlaku
b. Scbagal pedoman dalam melaksanakan OSCE dan remedial OSCE
¢. Menciptakan sistem ujian vang obyektif dan terstandar secara nasional
d. Menjamin ferlaksananya kegiatan pelaksanaan OSCE vang lancar, tertib dan baik
sesial jadwal dan ketentuan yvang berlakn

2. RUANG LINGKUP -

Euriknhun/silabus KENI

Dosen sebagai pengup O5CE

Mahasiswa sebagai peserta wjian OSCE

SOP ini berlakn pada pelaksanaan OSCE

. S0P m sebagm pra-syarat ujian teon blok

" R T

3. DEFINISI
DOSCE Objective Structured Clinfeal Examination adalah swatn metode pemlalan
kemampuan'ketranpilankompetens: klink secara obyektif dan terstrukte dalam
bentuk putaran station dengan wakiu tertent.
4. PENANGGUNG JAWAB
a. Koordinator Program Stadi
b, Kepala medical edecation unit (MELD)
¢, Koordmator Divis: CSL dan OSCE
d. Penanepunge Jawal Mata kuliah blok

5. DASAR /| REFERENSI

da. Undang-imdang Republik Indonesia Nomor 20 talun 2003 fentang Sistem
Pendidikan Masional

b. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia nomor 19 ralnm 2003 tentang Standar
Nasional Pendidikan

¢. Pemturan Akademik Umversitas Khanun Talmn 2020

d. Peraturan Akademik Fakultas Kedokteran Tahun 2021

g, Buku kunkulum program studi pendidikan dokter 2021

f.  Standar Kompetensi Dokter Indonesia 2012

g, Standar Nasional Pendidikan Profes: Dokier Indonesia 2019

6. MEKANISME / PROSEDUR
a. Divisi CSL-05CE mengonfinas: kebadiran pengup OSCE
b. Koordinator Program Snuh mengajukan daftar pengnji OSCE kepada Dekan nnmk
menerbitkan Surat Keputnsan (SK) Pengup OSCE

15
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k.

Penangzung jawab blok bersama Divisi CSL-0OSCE membenkan pengantar OSCE
kepada peserta upan sesua jadwal

OSCE dilakukan sesnai dengan jadwal vang telah ditentukan pada setiap mata
kuliah blok.

Penanpgungjawab bersama Divisn CSL-OSCE menyiapkan Pasien Standar (PS),
pengwji dan peralatan yang dibuiuhkan

Divisi CSL-05CE mengummunkan siklus OSCE kepada peserta wian

Peserta njian mengikut OSCE vang terdin dari 3 stase dengan lama waktun 12
menit (2 memt membaca soal, dan waktu mengenakan soal 10 menit) per stase.
Penguji melakulkan penilaian berdasarkan daftar tilik ujian

Sefelah ujian selesai, semna berkas evaluas peserta dibawa kembali oleh penguji
untuk direkap dan dounumkan kepada peserta wjian,

Hasil ujian peserta diommmnkan oleh Divisi CSL-OSCE paling lama 1 han
Setelah hasil wian OSCE keluar mla vang tidak mencukupi batas mla kehilnsan
80, akan menmkuti wjian remedial OSCE yang telah di tentukan

Pelakzanaan Ujian Remedial OSCE scsuai dengan jadwal mata kuliah blok

7. DOKUMEN TERKAIT

R R LA

SOP CSL

Daftar Hadir Mahasiswa
Daftar Hadir Penguy OSCE
Daftar Tilik Penilaian
Jadwal Mata Kuliah Blok

16
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Fakultas Kedokteran Kode™o : 24TN44,C9/0OT 052022

Universitas Khairomn BEevisi 02

Standar Operasional Prosedur (S0P) | Tanggal 05 Januari 2022

Prakiiloum dan Ujian Praktilkum Halaman © 3

| 1. TUJUAN
a  Menjamm kunkulum terlaksana sesuat dengan ketentuan yang berlaku.

b, Menjarmmn terlaksananys kegatan Prakhkum vang lanear, tertib, sesua jadwal dan
ketenman yang berlakn

e. Menjanun terlaksananya Ujpan Prakbloum secara transparan, efeknf dan
efisien,
d. Sebagal panduan bagm mahasiswa, asisten laboratormim, dan dosen

- 2. RUANG LINGKUP
a.  Kunkulum'silabus KRNI
b. Dosen sebagal mstukiur dan pengawas Uptan Praktikom
c. Mahasiswa sebagal peserta dihk
d. SOP ini berlaku pada pelaksanaan Praktikom dan Ujian Praktkom

' 3. DEFINISI
a. Praktilonm adalah metode pembelajaran berbasis praktik.
b. Upan Praktibum adalah proses pembelajaran berupa ujian dengan maten yang telah
diajarkan pada saat praktikum
| 4. PENANGGUNG JAWABRB
4. Koordinator Program Stud
b. Ketua Medical Education Unit (MELT)
¢. Penanggmmg Jawab Mata Kuliah Blok
d, Koordmator Divisi Praktloum
5. DASAR/REFERENSI

a.  Undang-imdang Republik ndonesia Momor 200 talhun 2003 tentang Sistem
Pendidiken Nasional

Peraturan Pemeritah Republik Indonesia noimor 19 tahun 2005 tentang Standar
Masional Pendidikan

Peraturan Akademik Unmiversitas Khairun Tabun 2020

Peraturan Akademik Fakultas Kedokteran Tabun 2021

Buku kurikulum program studi penchdikan dokter 2021

Standar Kompetensi Dokter Indonesia 2012

. Standar Nasional Pendidikan Profesi Dokter Indonesia 2019

R -
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MEKANISME / FROSEDUR

i,

Divisi prakuikumn mengonfmmas: kebadivan msookng prakikm

b,  Koordinator Program Studi mengajukan daftar istrukin praktikum kepada Dekan
untuk menerbitkan Sumat Keputusan (SK) mstmuktur praktilaun

¢, Davisi prakiikumn membagi Kelompok prakubkom beumilal 10-15 orang per-
kelompok

d  Mahasiswa mengundul penuntun praktibim yang telah dibaplkan oleh
penanggung jawab mata kuliah blok.

g. Praltikum dilaksanakan sesuai jadwal mata kuliah blok

t  Mahasiswa hams berada douang praktikom 30 menit sebelum praktikum dunulai

2 Mahasiswa wajib mengenakan jas lab dan handseoen {opsional) sebelum
memasiki rang praktikom

h  Sebelum melakukan praktibum akan dilaksanakan pre-test oleh asisten dosen atau
dosen penanggung jawab.

1. Kelompok praktikum ini akan diarahkan oleh asisten dosen/ laboran' dosen
penanggung jawab

1. Dosen penanggung jawab mendemeonstiasikan langkab-langkah praktikum
sesual dengan penuntun praktikum,

k. Semua anggota Kelompok akan melakukan praktikom berdasarkan amban dan
pemmtun prakiikim

. Langkah-langkah yang digunakan dalam prabailom :

1} Mahasiswa bams memahami landasan teon praktilomm

2} Mendengarkan arahan yang dipaparkan oleh dosen penanggungjawab.

3} Melakukan praktikion dengan benar dan hati-hati sesuai dengan langkah-
langkah pada penuntun praktibum.

4} Melakukan analisis dengan mengidentifikasi hasil prakiikum

5) Mahasiswa mencari tambaban mformas: terkait pembahasan hasil praktikum.

)  Mahasiswa membuat laporan hasil praktlanm.

m. Mahasiswa menggunpilkan hasil laporan praktikun dalam bentuk hard copy
kepada asisten dosen/dosen penanggung jawab sebehun pelaksanaan wian
praktikum

n  Pelaksanaan ujian prakiikum sesual dengan jadwal mata kuliah blok

0. Hasil upian praktibanm dimmmumkan H+1 ujian dengan batas nilai keluhusan 990

p. Pelaksanaan quu 1ema:|.ial pml-:t:.kmn sestial deugau _]adwul it ku.Lml'L I:uluk

DOKUMEN TERKAIT

. Buku Knnkulom Program Smdi Pendidikan Dokter Fakulias Kedokteran
Unnversitas Khaimn

b. Daftar Hadir Praktiloom

¢. Penumtm Praksikom

d. Daftar Nilai Ujian Praktiknm

e. Daftar Nilai Responsi dan Laporan Praktikum
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Faknltas Kedakteran Rode/MNo: 25UN44 CHOT. 052022

Universitas Khairnn Bavisi | £

Standar Operasdonal Prosedur (SOP) ; Tanggﬁl » 05 Tanweri 2022

Pengusulan Jwdul Skiipsi | Halaman ' 3

TUNTAN
a  Memammn kunkulum tersusun sesuai dengan ketentuan vang berlaka.

b, Menjamn kelulusan yang sesna dengan perkembangan kebutuhan
mahasiswa/masyarakat

¢. Sebagal panduan bagi mahasiswa, pembimbing dalam penyusiman skripst atan
karya 1lmiah bagi mahasiswa di lmgkup FK Unkhair

RUANG LINGEKLP

a. Kurikuhom/silabus KEKNI

b. Dosen sebagai tenaga pendidikan

¢, Mahasiswa sebagai peserta didik

d. SOP i berlakn pada proses penvusunan proposal skripsi, seminar hasil
skmpsi, dan wian hasil/skaipsi

DEFINISI
Skripst adalah karya ilmiah vang disusun oleh seorang mahasiswa program sarjana
dart hasil-hasil peneliannya atas dasar analisis data pnimer dan atan analisis data
sefmder vang akan dibenkan kepada peserta pelajaran dalam satu peniode jenjang
pendidikan.

4.

PENANGGUNG JAWAB
Koordinator Program Studi

A

6.

DASAR | REFERENSI

a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional,

b. Peraturan  Pemerutah  Nowmor 60 Tahun 1999 tentang
Pendidikan Tinggi;

c. Peraturan Pemermtah Republik Indonesia Nomor 17 Talmn 2010 tentang
Pengelolaan dan Penvelenggaraan Pendidikan;

d. Peramran Akademik Universitas Khairun Tabun 2020

e. Peraturan Akademik Fakultas Kedokteran Tahun 2021

MEKANISME / FPROSEDUR

a. KPS mengajnkan pembimbing urama sesuai departemen bidang keilmuan vang
ada di lingkup Fakultas Kedokteran dan pembimbing pendamping terkait
keilmuan metodologl penehhian

b Dekan membenkan sorat tugas kepada pembimbing ntama dan pendamping
sesual usulan KPS

22




e. Mahasiswa membawa surat tugas dan mengajukan topik penmasalahan atan
rizef problem vang memiliki nilad manfaar dan kebatan, maksimal tiga topik
perinasalahan kepada pembimbing

d. Mahasiswa berkonsultasi tentang hga topik permmasalahan penelihan ke
pembitmbing utima dan pembimbing pendatnping nomk disetopoi sebagai jndul
penelitian

e. Mahasiswa membawa lembar persetujuan judul ke bagan aksdenmuk dan
selanjuinya dibuatkan lembar komisi pembimbimg

f. Mahasiswa meminta tanda tangan KPS dan Dekan di lembar komisi
pembimbing berdasarkan formulir persetjuan mdul

g Dekan  mengeluarkan  sural  Kepuiusan  pembimbang  proposal  Kepada
pembimbing vtama dan pembimbing pendamping

h. Mahasiswa melakukan proses pembimbingan proposal denpan pembimbing
niama dan pembimbing pendamping dengan frekuensi bimbingan minimal tiga
kali untuk sehap dosen pembimbing pada kartu kontrol bimbingan

1. Mahasiswa wajib mencatat segala kepatan penelinan (konsultasy, pengambilan
data) di dalam foghook

. DOKUMEN TERRAIT

a. S0P Perkuliahan
b SOP Bimbingan Alkademmk
¢. KRS

d Loghook
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Fakultas Kedokteran KodeMo: 26/UN44.COOT.05/2022
Universitas Khairun Revisi - 02

Standar Operasional Prosedur (SOF) Tanggal : 05 Januari 2022
Pelaksamann  Seminnr Proposnl

3.

4.

skeripsi _I-!:!!Pn.l.lﬂll 4
1. TUIUAN
a. Memamun terlaksananva kepiatan seminar proposal sknpsi vang lancar, tertib,
dan baik sesma1 dengan jadwal dan ketentman yang berlaku di Fakultas
Kedokteran Universitas Kahinm
b. Sebagal panduan bag mabasiswa, pembimbing dalam penvusunan proposal,
skrps atan karya ilmiah mabasiswa di linglap FK Unkhar
1. RUANG LINGKUP

a.  Standar Operasional Prosedw (SOP) Penyelenggaraan Seminar proposal sknpsi
mengatur proses mulal pengumuman seminar proposal sknpsi  skripst,
penyusinan jadwal, penngasan dosen pengnji proposal, penverahan berkas
proposal kepada dosen hingga pelaksanaan semmar proposal skrpsi skripsi

b. SOP i berlaku pada penvelengeaman semmnar proposal skrips: di lingkungan
FK Trnkhair.

DEFINISI

Proposal adalah usulan penelitian bagi mahasiswa safjana (5-1). Proposal asanya
terdin atas latar belakang masalah, folus penelitan (nomusan masalah), tojuan
penelitian, manfaat penelitian, batasan penelitian. keaslian penelitian, kerangka
teort, kerangka konsep, dan metode penelitian, metode pengumpulan data, metode
analisis data dan sistematika penelitian. Proposal sudah disusun sesusi pedoman
skripsi vang berlaku di hingkup FK Unkhair,

PENANGGUNG JAWAR
Eoordinator Program Studs

DASAR F REFERENSI

a. Undang-Undang Nomor 20 Talun 2003 tentang Sistern Pendidikan Nasional,

b. Peraturan Pemermtah Nomor 60 Tahun 1999 tentang
Pendidikan Tingg:;

¢, Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 tentang
Pengelolasn dan Penyelenggaraan Pendidikan,

d. Peraturan Akademik Universitas Khaimn Talun 2020

e. Peratwran akadermk Fakultas Kedokteran Talwm 2021

MEEANISME /PROSEDUR

a. Mahasiswa mengajukan pelaksanaan seminar proposal sknpst dengan
membawa berkas persvamtan semnar proposal skripsi, yakm naskah proposal
vang telah dyilid dan disetupm kedua dosen pembimbing untuk mendapatkan
perseinjuan KPS,
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h.

11l.

. Mahasiswa melakukan pepelitian dan menyusun naskah hasil pepelitian

KPS memverifikasi berkas lavak pengajuan seminar proposal skripsi yang
terdiri dari dokumen proposal sebanyak ® rangkap, kartu kontrol yang telah
memenuhi svarat (minmmal 3 kali tatap mwka dengan masing-maszing
pembmmbing), dan bukti menghadin seminar proposal skripsi mahasiswa lam
{mimimal 10 kah mengmbut seminar proposal skiipst).

KPS menenfukan pengnji seminar proposal skripsi sesuai ndang keilmnan vang
terkail dengan judul penelitian dan aspek metodologi penelifian sebanyak 3
orang, vakni | orang sebagal ketua pengup dan 2 orang anggota penguji.
Mahaziswa mengonfirmasi kesediaan dan waktu pelaksanaan seminar proposal
sknpsi kepada para penguji.

Mahasiswa mendaftar sermmar proposal sknpsi ke bagian akadeimk mummal 5
hari sebelum jadwal pelak=anaan seminar proposal skripsi sesuar kesepakatan
bersama pembimbing dan pengui.

Dekan memberikan surat Keputusan Kepada kKomisi penguji seimnar projposal
sknipsi berdasarkan usulan KPS,

Panitia/ Akademik membuat undangan untuk para penguyi sesua wakin yang
disepakah bersama.

Akademik menviapkan berkas admimstrasi semunar proposal sknpsi antara
lamm: 5K Tim Pengup, daftar hadir penggi, daftar hadir peserta badmn, dan
lembar penilaian,

Seminar proposal sknpsi dilaksanakan sesuai jadwal wian dan wanb dibadin
mahasiswa mimmal 10 orang, serta dibadiri dosen pembimbmg dan pengup
dengan minimal querum | orang dosen pembimbing dan 2 orang penguji.

Tim pengmi dan pembimbing proposal memberikan pemlaan seminar proposal
sknps mahasiswa kepada pamtia/akademik

Panitia/skademik merekap berita acara dan lembar penilaian seminar proposal
sknpsi mahasiswa yang bersangkutan dan membenikan basil kegiatan seminar
proposal sknps: ke KPS,

hMahasiswa yang dinyatakan lulus propoesal sknpsi, melanjutkan perbaikan
proposal lingga mendapatkan tanda tangan dosen pembimbing pada lembar
pengesahan maksimal 2 minggu. Jika perbaikannya melewat hatas waktn vang
ditentukan, kelulusan seminar proposal skripsi mahasiswa bersangkutan
dibatalkan,

Mahasiswa menyverahkan proposal vang telah diperbaik: sebanyak 3 rangkap ke
KPS (muang baca, KPS, akademik)

Mahasiswa mengajukan surat permobonan izm penelibian ke bagian akademik,
Mahasiswa memasnkkan surat izin penelifian ke lokas penelitian.

dibawah pengawasan pembimbing.

. DOKUMEN TERKAIT

a

SOP Perkuhiahan

26
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SOP Bimbingan Akademik
SOP Pengusulan Judul Skripsi
KRS

Loghook

Naskah Proposal
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Fakultas Kedoktera KodeMo: 27UN4.CHOT.05/2022
Universitas Khairan Revisi - 02

Standar Operasional Prosedur (SOF) | Tangeal 05 Januari 2012
Pelaksamaan Ujian HasilSkripsi Halaman ° 6

1. TUJUAN
a. Memberikan pedoman kepada pihak terkait mengenan prosedur wupan
hasil/skaps1 mahasiswa pendidikan dokter di Fakultas Kedokteran Umversitas
Ehaimn (FE Unkhair)
b, Untuk menngkatkan efisiensi dan  efektivitas pelavanan serta  proses
pelaksanaan ujian hasil’sknipsi bag mahasiswa di lingkup FE Unkhan

2. RUANG LINGKUP

a Lingkup S0P Ujan hasilskripsi meliputt persvaratan pelaksanaan ujpian
hasil/slaipst dan proses pelaksanaan ujian hasil/sknipsi.

b. S0P i berlakn pada penyelenggaraan unan hasil'sknpsi di inglungan FE
Unkhair

3. DEFINISI

Ujiat hasil/sknipsi adalah suat wjian vang bams ditempuh mabasiswa jenjang 51
vang didasarkan pada suam hasil penelitian vang menggunakan metode atan
prosedur ilmiah untuk mempertanggungiawabkan karva sknpsinya  sebagai
prasvarat menvelesalkan pendidikan pada program sarjana pendidikan dokter.

4, PENANGGUNG JAWAR
Eoordhinator Program Studs

5. DASAR / REFERENSI
a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Ststem Pendidikan Nasional,
b, Pemturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang

Pendidikan Tinggs,
e. Peramran Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tabun 2010 tentang

Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan,
d. Pemturan Akademik Universitas Khaimin Talun 2020
e, Peraturan akademik Fakultas Kedokteran Talnm 2021
6. MEKANISME / PROSEDUR
a. Setelah skmps dipandang layak dengan ditandatangam oleh kedua pembimbing
selanjumya mahasiswa dijinkan mendafarkan dii ke KPS unmk mengikot
wpian hasiliskripsi
b. KPS memverfikasi berkas vang digjukan oleh mahasiswa sebagai syarat
adminisirasi ujian hasil/sknipsi yang terdin atas:
1) Waskah sknp=si yang telah disetujui pembimbing 1 rangkap (belmm terjilid)
2) Kartu kontrol pembimbmgan’ Logbook (mimmal 9 kali pertemuan masing-
masing dosen pembimbing)
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3) Kariu kehadiran senunar proposal’ Loghook (minimal 10 kali pertemuan)
4) Kartu kehadiran semmnar hasil! Logboek (minmmal 10 kah pertemuan)
5) Lembar persetujuan naskah skripsi yang telah disetujm pembimbing
sebanvak 6 rangkap untuk dibububn tanda KPS
¢ Akademik memverifikas: berkas yang dinjukan oleh mahasiswa sebagai syarat
administrasi wjian hasil/skripsi vang terdin atas:
17 Naskah sknpsi yang telah disetnjui pembimbing dan KPS sebanvak 1
rangkap
2) Salinan bukti pelunasan TTKT
3) Surat keterangan lunas dana libah dan WD [IVBagian keuangan
4) Salman bukt pelunasan luran Pembanmmgan Institus: ([PL)
5 Salman sertifikat berenang
&) Salinan sertifikat mla TOEFL mimimal 450
71 Surar keterangan bebas pustaka dari moang baca Fakultas Kedokteran
8) Salnan sertifikat mengikuti INFORTENT
9) Fotokopi legaliser ijazah SMA sebanyak 2 lembar
11¥) Pas foto warna latar merah 3x4 sebanyak 6 lembar menggunakan jas wama
hitam
11) Pas foto lntam putih 3x4 sebanvak 6 lembar menggunakan jas wama hitam
d.  Akademik membuar surar kepumsan Dekan unmik tim penguji sknps
e, Dosen Penguji memberikan penilatan dan dimmunkan nila upan basilskips
mahasiswn vang bersangkutan
£ Mahasiswa melakukan perbaikan skipsi dan menyusun manusknp artikel vang
dibnmbing oleh pemnbimbing dan pengap
g. Mahasiswa meminta lembar pengesahan upan hasil'skripsi dan pembimbing
dan pengujl sebanvak 7 eksemplar
h. Mahasiswa melakukan pengaan ui plagiast ke ProdiPanitia Skripsi
1. KPS memvenfikas berkas syarar pembulosan:
1) NWaskah skripsi vang telah disetujpu dan disahkan oleh pembimbing dan
pengji
21 Mamsknp artike]l vang disetupn oleh pembimbing wntuk publikasi pada
Jwrnal Nasional yang temkreditasi SINTA/terakreditasi Scopus dengan
dibuktikan oleh lemlar persetujuan manuskop
1) Lerter of Acceptance (LoA) atan bukti sereenshoot submir artike] ke Jomal
Masional /terakreditas: SINT Aterakreditasi Scopus
4) Surat bebas plagiasi <35%
1-  Dekan memberikan persenijuan untuk pembukoan skripsi
k. Mahasiswa menverahkan berkas svarat yudisiun ke KPS
1) Sknpst sebanyak 2 rangkap phd hard cover tebal dan Seftcopy (CD)
sebanvak 1 keping untuk Akademik/Ruang Baca FK (1) dan KPS (1)
2) Mamusknp/artike]l yang telah diplid fard cover tipis scbanvak 2 rangkap
dibagikan ke Akademik/Ruang Baca FK (1) dan KP5 (1)
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3) Bukti sereenshoor unggah soff jile tugas akhir/skripsi dan manusknp (PDF)
ke link: hittps:/forms. gle/HOE AW S f67xNSTTu
I KPS mengajnkan rekomendasi mahasiswa vang dapat mengikuti Yodision
Fakultas ke Akadenuk™WD 1

. DOKUMEN TERKAIT

S0P Perkuliahan

S0P Bimbingan Akademik

SOP Pengusulan Judul Skripsi

SOP Pelaksanaan Semmar Proposal skrips
KRS

Loghook

Maskah Skipsi

S B
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